
Darlin Lucía Coronado Tagua
Estudiante de Derecho, Secretaria Bilingüe

Tengo gran capacidad para adaptarme a todo tipo de entornos y aportar siempre lo mejor de mí. Me caracterizo por mi facilidad para
el trabajo independiente o en equipo y mi entusiasmo por aprender y desarrollar mis habilidades. En busca de una oportunidad laboral
en la que pueda adquirir más experiencia. Responsable y flexible, Aporto mi curiosidad e iniciativa a los proyectos grupales,
asegurándome de satisfacer también mis objetivos. En busca de una oportunidad para desarrollar nuevas habilidades de aprendizaje.

Pretensión Salarial: Q.4500.00 - Q.5000.00

DPI: 2958559080101

Experiencia laboral

Por motivos de trabajo no puedo responder llamadas durante el día solo en horarios en especifico: de lunes a viernes únicamente de
12:30 a 13:00 am y 16:00 hrs. en adelante y fines de semana a cualquier horario.

2022-01  
- actualmente

Customer Service Representative

VXI

Modivcare, Edificio World Technology Center - WTC, 15 Avenida 5
calle,Cdad De Guatemala Tel.: 2310 6600 ext. 70094
 

2020-01  
- 2021-07

Analista de Garantías/Auxiliar de Ventas

Clipse Corporación

19 avenida 7-01 zona 11 de Guatemala
Jefe Inmediato: Oscar Sique
Tel: 5591 3424

2019-05  
- 2019-12

Profesora de Idioma Inglés

Colegio Jesús es Mi Camino 1

4ta. Calle A 9-14 zona 7 de Mixco Col. La Brigada
Tel: 2437 - 5187
Jefe Inmediato: Melany Saraí Rodríguez
Tel.: 3023-3175
 

2018-03  
- 2018-12

Auxiliar Administrativa

Desarrollos y Construcciones de Centroamérica (DYC), 0 av2-81 zona 16,
Fórum Business La Paz, Bodega 1, Guatemala
Proyecto: Edificio Zenit, 20 calle 9a ave. Esquina zona 10
Tel.: 2388 – 4200
Jefe Inmediato: Guillermo Morales
Tel.: 3402 - 1284

2017-02  
- 2018-02

Auxiliar Administrativa, ventas

Deer Company (A&T Company), 14 av
0-81 zona 2 Mixco, Urbanización González
Tel: 2308 - 5954
Jefe Inmediato: Marcos Méndez Tel.: 4239-7346
 

Perfil

Email
darlinlucia@gmail.com

Teléfono
43933634 / 44713046

Fecha de nacimiento
1996-01-21

Dirección
10 calle Colonia Montserrat, Zona 4 de
Mixco

LinkedIn
https://www.linkedin.com/in/darlinluciac
oronado/

Habilidades

Administración de oficina

Proactividad e iniciativa

Excel

Microsoft Office

Redacción de documentos legales,



Educación

Cursos

Referencias

Por motivos de trabajo no puedo responder llamadas durante el día solo en horarios en especifico: de lunes a viernes únicamente de
12:30 a 13:00 am y 16:00 hrs. en adelante y fines de semana a cualquier horario.

2016-05  
- 2016-12

Auditora de Honorarios

Centros Hospitalarios La Paz

Área de Admisiones, Recepción de Emergencia
Tel: 2417 - 0300
10 C 2-45 Zona 14 Edificio Clínicas Médicas de Las Américas
Jefe Inmediato: Lic. Ligia Alvarado
Tel: 3152 - 2841, 2470 – 0300 ext. 11001,11000
 

2017-02  
- 2022-11

Ciencias Jurídicas y Sociales, Cierre de Pensúm

Universidad Mariano Galvez de Guaetmala

2012-01  
- 2014-10

Secretariado Bilingüe

Colegio Mater Orphanorum, Guatemala

2022-12   ASESORÍA Y REDACCIÓN DE CONTRATOS TÍPICOS
CIVILES

Jose Gaytán

Business Analyst , 4217 3425

Rebeca Vasquez

Gerente de ventas , 5691 6673

Enrique Gonzalez

Analista Comercial, 3033 1111

Ing. Carlos Donis

Abogado y Notario, 3756 0142

Idiomas

Aprendizaje continuo

Flexibilidad y adaptabilidad

Inglés


